UNIVERSITAT ZU LUBECK

ANTRAG AUF
ERTEILUNG EINES LEHRAUFTRAGS

* Dieses Formular soll als PDF ausgefillt werden. Der Dateiname muss bitte die Form haben
.Name, ggf. Vorname, Jahr Sommer/Winter, Lehrauftragsantrag.pdf” also zum Beispiel
+Mdller, Petra, 2024 Sommer, Lehrauftragsantrag.pdf”’ oder ,Tantau, 2024 Winter,
Lehrauftragsantrag.pdf”.

* Die Beteiligten fiillen jeweils ihren Teil aus und schicken es dann per Mail von ihrem
offiziellen Uni-Mail-Account (weiter).

* Der Antrag zusammen mit Anlage 1 soll eine PDF-Datei sein. Anlagen 2 (Nachweise der
Qualifikation) und 3 (Personalbogen) bilden jeweils genau eine eigene PDF-Datei mit dem
gleichen Namen aufler dem Zusatz ,..., Anlage 2.pdf” und ..., Anlage 3.pdf".

* Unterschriften im Formular sind nicht n6tig (weder digital noch analog):

Wer die Mail versendet, hat Sorge zu tragen, dass die Angaben stimmen.

* Damit spater nachvollziehbar ist, wer welchen Teil ausgefiillt hat, tragt man an den mit
»Bestatigt durch:” markierten Stellen einfach seinen Namen ein.

* Die Bestatigungen erfolgen meist ,in Namen von” durch die Sachbearbeitung. Die eigentlich
Betroffenen und Leitungen missen nicht selbst bestatigen und genannt werden; es reicht,
wenn sie informiert sind.

* Einzige Ausnahme ist Anlage 3 (Personalbogen), die durch die Antragstellerin oder den
Antragsteller unterschrieben werden muss (dies ist auch digital moglich).

Schritt 1 von 8: Allgemeine Angaben

1.1 Wer ist die Antragstellerin / der Antragsteller?

Name, Vorname

E-Mail

1.2 Uber welches Institut oder Klinik der Universitit wird der Antrag gestellt?

verantwortliche Einrichtung

Ansprechperson dort

E-Mail @uni-luebeck.de

1.3 Um welche Veranstaltungen geht es? (Kurzfassung der Angaben aus Anlage 1)

Semester und Jahr: 2024 Wintersemester

Module / Lehrveranstaltung(en):

* Antrage flir das Sommersemester sind bis spatestens 15. Januar zu stellen.

* Antrage fiir das Wintersemester sind bis spatestens 15. Juni zu stellen.

* Bitte nur kurz die Namen der Module oder Lehrveranstaltungen angeben (gerne auch
Abkiirzungen); alle Details werden in Anlage 1 angegeben.

* Anlage 1 muss auf jeden Fall ausgefillt werden.
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Schritt 2 von 8: Zulassigkeit bestitigen

* Eswird ein Lehrauftrag beantragt. Grundlage hierfir ist die Ausfiihrungsrichtlinie der
Universitdt zu Liibeck zur Ausgestaltung der Lehrauftragsrichtlinie (LAR).

* Lehrauftrage werden allgemein nicht an Mitglieder der Universitat erteilt. Diese beantragen
stattdessen die Ubertragung der selbststéndigen Wahrnehmung von Lehraufgaben.

* APL-Professuren der Universitat kdnnen ohne Antrag in beliebigem Umfang Lehre halten.

* APL-Professuren der Universitat, die nicht Angestellte der Universitat sind, konnen fiir Giber
2SWS hinausgehende Lehre einen Antrag auf einen verglteten Lehrauftrag stellen.

* Lehrauftrage kdnnen unvergiitet sein oder vergiitet werden gemaf} den Vorgaben der
Ausflihrungsrichtlinie. Diese regelt insbesondere die Lehrauftragsvergtitungsstufen (LAVS).

* Die Kosten tragt die Einrichtung aus Punkt 1.2, Giber die der Antrag gestellt wird.

* Teil des Lehrauftrags sind das Recht und die Pflicht, eigenverantwortlich die
Leistungsbewertung im Rahmen der Priifung zur gehaltenen Lehre durchzufiihren.

* Esistauch moglich, einen Lehrauftrag zu beantragen und zu erteilen fiir Lehre, die nicht mit
einer eigenen Priifung im Sinne der Priifungsordnung endet (wie Ubungen).

»Die obigen Punkte sind zur Kenntnis genommen und treffen auf diesen Antrag zu.”

Bestditigt (ggf.im Namen) der Antragsteller(in) durch: am

Schritt 3 von 8: Angaben zur beantragten Vergiitung

Beantragte LAVS OLAVS1 OLAVS2 OLAVS3 OLAVS4 OLAVSS
(Lehrauftragsverguitungsstufe) O Es wird keine Verglitung beantragt

O SWS (45 Minuten pro Woche fiir 15 Wochen) oder

insgesamt beantragter Umfang
O Einzelstunden (45 Minuten)

werden Fahrtkosten beantragt? QO Nein O Ja

erwartete Gesamtkosten
fur das gesamte Semester € (Berechnung gemaf3 Ausfiihrungsrichtlinie)

»Die Einrichtung befiirwortet den Antrag und (ibernimmt die obigen Kosten.”

Bestditigt (ggf. im Namen) der Einrichtungsleitung durch: am

Schritt 4 von 8: Angaben zur akademischen Qualifikation der Antragsteller(in) in Anlage 2

O Anlage 2 enthdlt die Unterlagen, die zur Bewertung der akademischen Qualifikation nétig sind
O Anlage 2 fehlt, da die Unterlagen aus einer frilheren Antragstellung vorliegen und nicht
veraltet sind
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Schritt 5 von 8: Angaben fiir die Personalabteilung in Anlage 3

* Ein Lehrauftrag begriindet ein spezielles 6ffentlich-rechtliches Rechtsverhaltnis zwischen der
Universitat und der Antragstellerin oder dem Antragsteller.

* Fir die Begriindung des Rechtsverhaltnis und fiir die spatere Zahlung der Vergtitung ist eine
Priifung durch die Personalabteilung nétig.

* Die notigen Angaben hierzu finden sich in:

O Anlage 3 (Personalbogen) ist beigefligt
O Anlage 3 fehlt, da sie aus einer friiheren Antragstellung vorliegt und nicht veraltet ist

Schritt 6 von 8: Stellen des Antrags per Mail

Der Antrag mit Anlage 1 (Details zu den Veranstaltungen) und separat ggf. Anlage 2 (Details zur
akademischen Qualifikation) und separat ggf. Anlage 3 (Personalbogen) gehen als jeweils genau ein
PDF-Anhang in einer einzigen Mail, abgesendet von der offiziellen Uni-Mail-Adresse der Leitung oder
Sachbearbeitung der Einrichtung, an mint.buero@uni-luebeck.de.

Benotigt die Antragstellerin oder der Antragsteller einen Account fiir die Uni-Netze (IDM-Account),
ist ein separater Antrag zu stellen (typischerweise durch die Einrichtung aus Punkt 1.2).

Schritt 7 von 8: Beschlussfassung durch Senatsausschuss

Die Geschaftsstelle MINT bringt den Antrag mit Anlagen 1 und 2 in den SAMINT ein.

»Der Senatsausschuss hat den Antrag und die Qualifikation der Antragstellerin / des Antragstellers
gepriift. Er genehmigt den Antrag

QO so wie gestellt.”
O mit folgenden Abweichungen:”

Bestatigt durch: am

Schritt 8 von 8: Information der Beteiligten
Die Geschaftsstelle MINT informiert Giber den Beschluss per Mail durch Versenden dieses
Dokuments und der Anhange 1 bis 3 an:

* die Antragsteller(in),
* die Einrichtung und
* die Personalabteilung.

Die Personalabteilung veranlasst die Begriindung des offentlich-rechtliches Rechtsverhaltnis.

Rickfragen zu Angaben im Antrag sind an die in Punkt 1.2 benannte Ansprechperson der
Einrichtung zu stellen.
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Anlage 1.1: Wofiir genau wird der Lehrauftrag beantragt?
Modul und Studiengang

Modulnummer

Modulname (gemaf Ordnung)

Modul ist Teil der Studiengange
(relevantester zuerst)

O Die Studiengangsleitung des ersten genannten Studiengangs ist (iber den Antrag informiert.
O Es handelt sich um eine wiederholte Beantragung und eine Information ist nicht notig.

Genaue Lehrveranstaltungen, auf die sich der Antrag bezieht

Module umfassen in der Regel mehrere Lehrveranstaltungen (Vorlesung, Ubungen, Praktika, ggf.
mit abweichenden Namen) und der Antrag muss sich nicht auf alle beziehen.

Fir welche der Lehrveranstaltungen im Modul und fiir wie viele SWS wird der Lehrauftrag genau
beantragt?

Lehrveranstaltungen und SWS

Summe hier beantragte SWS

Beispiele:

* Jemand soll die 2-SWS-Vorlesung des Moduls (mit gleichem Namen wie das Modul) halten
und abpriifen und weiterhin zwei Gruppen von einem zugehoérigen 2-SWS-Seminar
(ebenfalls gleicher Name) halten; nicht aber eine zugehérige 1-SWS-Ubung.

Dann ist hier ,Vorlesung 2 SWS und Seminar 2 x 2SWS" anzugeben; die Ubung wird nicht
angegeben. Als Summe sind ,6 SWS” anzugeben, da dies die zu vergiitende Lehre darstellt.

* Jemand soll im Rahmen des Moduls ,Bachelorseminar” ein Seminar mit 2 SWS zum Thema
Quanten-Computing leiten und am Ende bewerten.

Dann ist hier anzugeben ,Seminar »Quanten-Computings, 2 SWS” und als Summe ,2 SWS”.

Erst- und Wiederholungsantrage

O Fir dieses Modul erfolgt die Beantragung zum ersten Mal.
O Fir dieses Modul erfolgt die Beantragung zum wiederholten Mal.
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Anlage 1.2: Lehrveranstaltungen in zweitem Modul, fiir das ebenfalls eine Ubertragung der
selbstandigen Wahrnehmung von Lehraufgaben beantragt wird

(Bitte nur ausfillen, wenn es sich um ein weiteres, komplett anderes Modul als in Anlage 1.1
handelt - sind nur die Zahl der Leistungspunkte oder die Modulnummern fiir unterschiedliche

Studiengdnge leicht unterschiedlich, kann alles in Anlage 1.1 gelistet werden.
Diese Seite kann sonst aus dem PDF geldscht werden.)

Modul und Studiengang

Modulnummer

Modulname (gemaf Ordnung)

Modul ist Teil der Studiengange
(relevantester zuerst)

O Die Studiengangsleitung des ersten genannten Studiengangs ist (iber den Antrag informiert.
O Es handelt sich um eine wiederholte Beantragung und eine Information ist nicht notig.

Genaue Lehrveranstaltungen, auf die sich der Antrag bezieht

Lehrveranstaltungen und SWS

Summe hier beantragte SWS

Erst- und Wiederholungsantrage

O Fir dieses Modul erfolgt die Beantragung zum ersten Mal.
O Fir dieses Modul erfolgt die Beantragung zum wiederholten Mal.
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Anlage 1.3: Lehrveranstaltungen in drittem Modul, fiir das ebenfalls eine Ubertragung der
selbstandigen Wahrnehmung von Lehraufgaben beantragt wird

(Bitte nur ausfiillen, wenn es noch ein drittes Modul als das in Anhangen 1.1 und 1.2 gibt.
Diese Seite kann sonst aus dem PDF geldscht werden.)

Modul und Studiengang

Modulnummer

Modulname (gemaf Ordnung)

Modul ist Teil der Studiengange
(relevantester zuerst)

O Die Studiengangsleitung des ersten genannten Studiengangs ist (iber den Antrag informiert.
O Es handelt sich um eine wiederholte Beantragung und eine Information ist nicht notig.

Genaue Lehrveranstaltungen, auf die sich der Antrag bezieht

Lehrveranstaltungen und SWS

Summe hier beantragte SWS

Erst- und Wiederholungsantrage

O Fir dieses Modul erfolgt die Beantragung zum ersten Mal.
O Fir dieses Modul erfolgt die Beantragung zum wiederholten Mal.

Formularversion 2024-08-26



	Schritt 1 von 8: Allgemeine Angaben
	1.1 Wer ist die Antragstellerin / der Antragsteller?
	1.2 Über welches Institut oder Klinik der Universität wird der Antrag gestellt?
	1.3 Um welche Veranstaltungen geht es? (Kurzfassung der Angaben aus Anlage 1)

	Schritt 2 von 8: Zulässigkeit bestätigen
	Schritt 3 von 8: Angaben zur beantragten Vergütung
	Schritt 4 von 8: Angaben zur akademischen Qualifikation der Antragsteller(in) in Anlage 2
	Schritt 5 von 8: Angaben für die Personalabteilung in Anlage 3
	Schritt 6 von 8: Stellen des Antrags per Mail
	Schritt 7 von 8: Beschlussfassung durch Senatsausschuss
	Schritt 8 von 8: Information der Beteiligten
	Anlage 1.1: Wofür genau wird der Lehrauftrag beantragt?
	Genaue Lehrveranstaltungen, auf die sich der Antrag bezieht
	Erst- und Wiederholungsanträge

	Anlage 1.2: Lehrveranstaltungen in zweitem Modul, für das ebenfalls eine Übertragung der selbständigen Wahrnehmung von Lehraufgaben beantragt wird
	Genaue Lehrveranstaltungen, auf die sich der Antrag bezieht
	Erst- und Wiederholungsanträge

	Anlage 1.3: Lehrveranstaltungen in drittem Modul, für das ebenfalls eine Übertragung der selbständigen Wahrnehmung von Lehraufgaben beantragt wird
	Genaue Lehrveranstaltungen, auf die sich der Antrag bezieht
	Erst- und Wiederholungsanträge

	Anlage 2: Nachweise zur akademischen Qualifikation der Antragsteller(in)

	NameVorname: 
	EMailAntragsteller: 
	Einrichtung: 
	Ansprechperson: 
	EMailEinrichtung: 
	SemesterundJahr: 2024 Wintersemester
	ModulKurz: 
	ZulaessigBestaetigtAm: 
	ZulaessigBestaetigt: 
	EinrichtungBestaetigt: 
	EinrichtungBestaetigtAm: 
	Euro: 
	SWS: 
	Einzelstunden: 
	LAVS0: Off
	SWSSelected: Off
	FahrtkostenNein: Off
	Anlage2VorhandenJa: Off
	Anlage3VorhandenJa: Off
	WieGenehmigtWieGestelt: Off
	Abweichugnen: 
	EinrichtungBestaetigt_2: 
	EinrichtungBestaetigtAm_2: 
	Modulnummer11: 
	Modulname11: 
	Studiengaenge11: 
	Lehrveranstlatungen11: 
	SummeSWS11: 
	Informiert11Ja: Off
	Erstmals11Ja: Off
	Modulnummer12: 
	Studiengaenge12: 
	Lehrveranstlatungen12: 
	SummeSWS12: 
	Informiert12Nein: Off
	Erstmals12Ja: Off
	Modulname12: 
	Modulnummer13: 
	Studiengaenge13: 
	Informiert13Ja: Off
	Lehrveranstlatungen13: 
	SummeSWS13: 
	Erstmals13Ja: Off
	Modulname13: 


